关于机关党委党组织建设专项评估中
各支部任务的温馨提示

各支部：
根据近期与部分支部相关同志一起就党建评估的实践与认知，就机关党建评估支部任务作了进一步的明晰和梳理，以便更好地推动工作，请参照执行。具体如下：
1.机关党委各支部换届工作方案
结合2017年上半年支部换届工作，各支部提供。
2.近三年机关各支部“三会一课”会议记录、民主生活会和组织生活会会议记录、谈心谈话记录
根据《关于进一步严格党的组织生活的实施意见》（信院发〔2017〕12号）要求，各支部具体落实“三会一课”制度、民主生活会和组织生活会制度。“三会”包括党员大会、支部委员会会议和党小组会议。按照规定，支部党员大会（简称党员大会）每季度至少召开1次；支部委员会会议（简称支委会）每月至少召开1次，也可根据需要随时召开；机关各支部不设党小组的，党小组会议不用提供记录材料。
关于谈心谈话记录，在《关于新形势下党内政治生活的若干准则》(2016年10月27日中国共产党第十八届中央委员会第六次全体会议通过）第九条（严格党的组织生活制度）中有明确要求，各支部请参照具体情况执行。
3.近三年各支部开展主题党日活动相关支撑材料
关于开展主题党日活动，机关党委2017年上半年印发了《关于开展双周政治学习、党日活动的意见》（信院机关发〔2017〕5号）。其中，对党日活动的意义、任务和内容提供了可供学习的规定，各支部请参照具体情况执行。
4.机关党委班子成员参加支部活动的纪实性材料
近三年机关党委领导班子成员民主生活会发言提纲、班子成员参加民主生活会的纪实性材料
根据信院发〔2017〕1号要求，机关党委2017年上半年进行了换届，机关党委委员及其分工情况详见信院文〔2017〕8号，各支部请结合具体情况执行。
5.关于各支部组织发展相关材料（任务分解6-14项）
本支部近三年如果有组织发展的，结合具体情况参照6-14项任务分解要求整理材料。如果近三年没有涉及组织发展的，可以不用准备材料。
6.近三年机关党委各支部党员思想教育年度计划和总结、学习资料清单；近三年机关党委各支部党员集中学习的相关支撑材料
各支部根据情况准备材料。
7.近三年各支部书记上党课相关支撑材料
上党课主要支撑材料包括：一是支部书记上党课材料；二是2017年上半年支部换届时支部书记报告、机关党委委员代表上级党组织在支部换届时的讲话，亦可作为党课内容，结合实际具体把握；三是相关新闻报道、会议记录。
8.近三年机关党委各支部年度工作总结
关于各支部年度工作总结，各支部根据本部门每年工作总结，结合实际进行整理。
9.近三年机关党委各支部党建工作理论研究项目立项及结项材料、发表论文复印件、获奖证书复印件等支撑材料
近三年机关党委各支部创新基层党组织建设模式，创建党建品牌活动相关支撑材料
请组织部（党校）、统战部党支部，宣传部党支部，学工部（武装部）党支部，团委党支部，科研处（社科办）党支部挖掘、收集整理相关材料；其他支部结合实际酌定。
[bookmark: _GoBack]10.“近三年”这一词语是根据上级文件要求统一使用的术语。机关党委成立较晚，结合工作实际，相关材料从2016年初开始统一准备。
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